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1.IDENTIFIKACNI UDAJE DETSKE SKUPINY
« Nézev DS: Détska skupina SKRITCI
* Misto realizace DS: Krumvifi 10, Krumvit 691 73
+ Kapacita détské skupiny: 12
* Telefon do détské skupiny: 728 500 244
* Webové stranky: www.ds-skritci.cz
« Ziizovatel: Institut rodinného Casu, z.s., Uhfice 216, Uhfice 696 34
* Bankovni spojeni: 2002894780/2010
« Provozni dny a doba: PO - PA 7:00 — 16:30h
* Odpovéedna osoba, e-mail: Jana Kfenova, info@ds-skritci.cz
* Den zahdjeni poskytovani péce o déti v détské skupiné: 1.8.2024

2.PODMINKY POSKYTOVANI PECE V DETSKE SKUPINE

Détska skupina SKRITCI poskytuje sluzby péde o dité v détské skuping dle zakona &.
247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupin€ a o zmeéné souvisejicich
zakonl. Zatizeni je provozovano s ¢aste¢nou tthradou nakladi rodici.

Kapacita détské skupiny je 12 déti ve veéku od 12 mésicii do 5 let.

Détska skupina (déle jen ,,DS “) je ur€ena détem, jejichz rodi¢ predlozi doklad o existenci
zakladniho pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru rodice, denni formé studia
rodice, evidenci rodice jako uchazece o zaméstnani nebo o povinnosti rodice, ktery je osobou
samostatné vydélecné ¢innou, plati zalohy na pojistné na diichodové pojisténi a piispévek na
statni politiku zamé&stnanosti podle jiného pravniho ptedpisu.

Zakladnim tcelem provozovani DS je pravidelna péce o déti rodict, ktefi se tak maji moznost
vratit do pracovniho prostiedi s védomim, Ze o jejich déti bude po tuto dobu profesionalné
postarano.

DS je urc¢ena pro déti od 12 mésicii do 5 let véku a je zaméefena na zajisténi potieb ditéte, na
vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte.

Sluzba péce o dite v détské skupiné je poskytovana od 1. 8. 2024 , a to v provozni dny pondéli
— patek v dobé od 7.00 do 16.30 hod.

Konkrétni rozsah vyuzivani sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve Smlouve o
poskytovani sluzby péce o dit¢ v DS (dale jen ,,Smlouva*), uzaviené mezi rodicem a
poskytovatelem sluzby.

Provozni doba DS mitize byt omezena v dobé vanoc¢nich svatkli nebo letnich prazdnin,
pfipadné jiné nepfedvidatelné a havarijni situace. V ptipad¢ planovaného uzavieni v dobé
vanoc¢nich svatki nebo prazdnin jsou rodice informovani minimalné 1 mésic dopiedu.

V ptipad¢ nepiedvidatelnych a havarijnich situaci jsou rodi¢e v co mozné nejkratSim terminu
podrobné informovani.
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3.PECUJICIi OSOBY

Pecujici osoby DS tvofii pracovnici s odbornou zptisobilosti pozadovanou zdkonem ¢.
247/2014 Sb.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu uvnité DS i mimo tyto prostory je odborny personal
kompletné proskolen v oblasti BOZP a PO. Na ptipadné Urazy a jiné ujmy vzniklé v dobé
pobytu ditéte v DS se vztahuje ptislusné platné pojisténi odpoveédnosti za ujmu.

Vsechny osoby pracujici v DS maji platné potvrzeni o bezthonnosti.

Reditelka détské skupiny — fidi innost jednotlivych pecujicich osob, je odpovédna za tvorbu
konceptu vychovy a péce a kontrolu jeho napliiovani, koordinuje vychovné ¢innosti, zajist'uje
vychovné aktivity a vykonava dohled nad détmi, komunikuje s rodici.

Pecujici osoba (s pedagogickym vzdélanim, zdravotnickym vzdé€lanim, certifikatem profesni
chlivy) zajist'uje vychovné ¢innosti a vykonava dohled nad détmi, komunikuje s rodici.

4.PROVOZNIi CLENENI PROSTOR DS

Prostory détské skupiny SKRITCI splituji veskeré stavebni, hygienické, provozni, pozarni a
bezpecnostni pozadavky vyplyvajici ze zadkona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o
dité v détské skupiné, ve znéni zédkona ¢. 127/2015 Sb., a z vyhlasky €. 350/2021 Sb., o
poskytovani sluzby péce o dité v détskych skupinich a o zméné souvisejicich zadkond, v platné
znéni.

Prostory a vybaveni pro déti

Prostory détské skupiny zahrnuji: denni mistnost (herna, loznice), jidelnu (prostor se stoly a
zidlickami), WC a umyvarnu se sprchou, ptebalovaci pult, Satnu a chodbu. Hygienické
zafizeni je vybaveno toaletnim papirem a mydlem v davkovaci, déti maji k dispozici vlastni
latkové rucniky, které jsou umistény tak, ze se nedotykaji.

Venkovni prostory — zahrada s hernimi prvky a piskovistém.

Prostory a vybaveni pro pecujici osoby

Kancelaft, Satna, WC, kuchyiika. Hygienické zatizeni je vybaveno toaletnim

papirem, mydlem v davkovaci, jednordzovymi ru¢niky a krytym naSlapnym odpadkovym
koSem s plastovym pytlem na jedno pouziti. V prostoru hygienického zatizeni ur¢eného pro
pecujici osoby je technické vybaveni zajistujici ptivod tekouci pitné studené a teplé vody a
odtok vody, které je umisténo tak, aby bylo umoznéno myti a dezinfekci détskych no¢nikda.

Skladovaci prostory
Prostor pro uloZeni liZkovin, tklidovéa mistnost, sklad na venkovni hracky a kocarky.

Ve v8ech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pro pecujici osoby DS, rodi¢e déti i tieti
osoby prisny zakaz koufeni a pouzivani navykovych latek.
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5.ZPUSOB ZAJISTENI VHODNEHQ MIKROKLIMATU ,
(ZPUSOB A INTENZITAVETRANI, VYTAPENT), OSVETLENI

Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytapena na 20 °C az 22 °C. Kontrolu teploty vzduchu zajist'uje pecujici
osoba. Mistnost je vybavena ndsténnym teplomérem ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na
vnitini strané mistnosti, ktery méti s presnosti 0,5°C. Provoz zatizeni je zastaven v piipade,
kdy tfi po sob¢ nasledujici dny dojde k poklesu vzduchu pod 18 °C nebo v jednom dni dojde k
poklesu vzduchu pod 16 °C.

Vétrani

Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktualniho stavu ovzdusi: rano pted ptichodem
déti do zatizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani, v pribéhu dne prostrednictvim
kratkého a intenzivniho vétrani a béhem odpoledniho odpocinku déti.

Osvétleni

V prostorach ur€enych k trvalé ¢innosti déti je zajiSténo vyhovujici denni i umélé osvétleni v
souladu s normovanymi pozadavky. Ochranu pfed oslnénim zajist'uji v oknech zaluzie.
Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé. Barevna tprava mistnosti nenarusuje zrakovou
pohodu.

6.ZASOBOVANI PITNOU VODOU

Zatizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitna voda je
odebirdna z méstské vodovodni sité.

7.STRAVOVANI

Celodenni stravovani zajistuje provozovatel DS na zéklad¢ ujednani mezi provozovatelem a
rodi¢em ditéte umisténého v DS. Rodi¢ ditéte miize pozadat o moznost dodavani individualni
stravy svému ditéti. Celodenni stravovani je zajisténo u spole¢nosti FiLii rozvoz, Jan Hruska,
Harastova 184/7, 602 00 Brno, IC: 07429193, DIC: CZ09301184849. Svadiny se pfipravuji ve
specialné ur¢ené mistnosti (kuchyni). Pro naservirovani ob&du a svacin je specialné
(kuchyné¢), ktera neni ur¢ena pro jiné zpracovani jidla, pouze jen jako vydejna dodavané
stravy a pro piipravu svacin. Pecujici osoby a provozni pfipravuji svacinky pro déti, dohlizeji
na stravovani déti a zajistuji vydej obédii. Vydej stravy zajist'uji pecujici osoby a provozni v
souladu s plany HACCP.

Na vyvéseném jidelnim listku je vzdy uveden dodavatel obédu. Cena obéda a obou svacin na
jedno dit€ je na jeden den 96K¢ véetné DPH.

Déti obédvaji ve specidlné urcené ¢asti mistnosti (jideln€). Détem se podle véku vstepuji
zakladni spolecenské a hygienické navyky béhem jidla. Nasilné nutit déti do jidla je
nepiipustné.

Jako svacinu déti obdrzi napt. ovoce, zeleninu, pecivo s pomazankou nebo méslem apod.

Détska skupina Skfitci Institut rodinného ¢asu, z. s.
Krumvif 10, 691 73 Uhfice 216, 696 34
www.ds-skritci.cz IC: 21605505



http://www.ds-skritci.cz/

SKUPINA
Nazev projektu: Détska skupina SKRITCI ®
Institut rodinnéhg c¢asu, z. s., Uhrice 216, 696 34 Uhrice,
IC: 21605505

Détem je cely den k dispozici v zdzemi DS voda, pfip. ¢aj.

Casovy odstup jednotlivych jidel: nesmi piesahnout 3 hodiny.

Rodictam je k dispozici jidelni listek, po domluvé s pecujici osobou lze ptizpisobit jednotlivé
pokrmy individudlnim potfebam ditéte.

Harmonogram podavani stravy:

Dopoledne — pecivo, ptesnidavky, mlééné vyrobky, ovoce.

Poledne — obéd (polévka, druhé jidlo)

Odpoledne — pecivo, pomazanky

U déti, které maji specialni stravovaci potieby (dieta apod.), bude s rodi¢i dohodnut zpiisob
zajisténi stravovani. Rodice jsou povinni pfedem upozornit na ptipadné potravinové alergie.

PITNY REZIM

Po dobu celého pobytu déti v zafizeni je dodrzovan pitny rezim. Stiidaji se ¢aje bylinkové,
ovocné ¢aje, mineralni vody a pramenité neperlivé vody. V letnich mésicich je détem
zajiSténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku. Na prubézné ptijimani tekutin
dohliZeji pecujici osoby.

8.UKLID PROSTORU DETSKE SKUPINY
Uklid pracovisté provadi provozni pracovnik. Uklid se provadi pribézné dle harmonogramu.
Vzdy mimo provozni dobu zatizeni. Uklidové pomiicky a piipravky jsou ulozeny v uklidové
mistnosti, kterd je uzamcena.
Denné:
- Setfeni na vlhko vSech povrchi, podlah, okennich parapetil, nabytku, krytu topnych
téles a klik
- Vycisténi koberct vysavacem
- Vyneseni odpadkii
- Umyti umyvadel, zachodii a détskych no¢nikil za pouziti Cisticich prostfedkt
s naslednou dezinfekci, a to min. 2x denné
- Vétrani
Jednou tydné:
- Umyti a dezinfikovani omyvatelnych ¢asti stén hygienického zatizeni
Dvakrat rocné:
- Umyti oken a dvefi, v€etné rami, svitidel a svételnych zdroja
- Celkovy uklid vSech prostor, véetné¢ mokrého €isténi koberct a predméti, a je-li to
mozné, téz hracek.
Jednou za tii roky:
- malovani, popf. dle potieby i diive.
Uklid prostoru détské skupiny po skonéeni mimo$kolnich aktivit.
Prostory détské skupiny jsou vyuzivany i po provozni dobé k mimoskolnim aktivitdm. Thned
po skonceni mimoskolnich aktivit je zajiStén tklid prostor détské skupiny:
- Setfenim vSech podlah a povrchii na vlhko, podle potieby s naslednou povrchovou
dezinfekci, u kobercii vycisténi vysavacem
- Vynesenim odpadki
- Umytim umyvadel, zachodl a détskych no¢nikli za pouZiti ¢isticich prostredkt
s naslednou dezinfekci
- Vyvétranim prostor
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Pokud vyuzivaji mimoskolni aktivity déti, které nechodi do détské skupiny, jsou jim

k dispozici jednorazové rucniky. V ptipad¢, ze by doslo k pouziti latkovych ruénikii déti z
détské skupiny jinym tcastnikem, ithned po skonceni mimoskolni aktivity dojde k vyméné
pouzitych latkovych ru¢nika.

Reditelka détské skupiny provadi kontrolu uklidu a odpovida za ng;j.

Zpisob nakladani s pradlem.

Zpisob nakladani s pradlem vychazi z pozadavkl vyhlasky €. 350/ 2021 Sb. o provedeni
nékterych ustanoveni zakona o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakontl.

Vymeéna lzkovin se provadi jednou za 2 tydny, vyména ru¢nikti kazdy den, v pfipadé€ potieby
thned. Zaméstnanci pouzivaji jednordzové rucniky. Pod prostéradlo se vklada igelitova
podlozka. Pti ptevlékani postylek se provadi i jejich dezinfekce.

Cisté a pouzité ruéniky a lizkoviny se musi skladovat oddéleng. Ruéniky a lizkoviny jsou
skladovany ve vyc¢lenéném prostoru a mimo dosah déti.

Pracovnici se pfed nastupem do sluzby prevlékaji do pracovniho odévu a pracovni obuvi.
Odév si vymeénuji dle potieby.

Déti nosi vlastni podepsané obleceni, véetné ndhradniho. Pii pobytu na zahradé a vychdzkach
maji déti reflexni vesty.

Zpisob likvidace odpadii.

Veskery odpad je prubézné tfidén a denné odstraiiovan z pracovisté. Komunalni odpad se
odklada do odpadkovych kosii opatfenych jednorazovymi odpadnimi sacky, které se méni dle
potieby, minimaln¢ 1x denné. Tyto jednorazové odpadni sacky jsou vynaseny provozni
pracovnici do kontejneru na komunélni odpad. Baterie se ukladaji zvlast’ a jsou vynaseny do
specidlniho kontejneru. Likvidaci zbytkl potravin zajist'uje dodavatel stravy. Odstraiiovani
tekutych odpadi je provadéno splaskovou kanalizaci.

9.REZIM DNE
Denni rezim je ptizpiisoben podminkam détské skupiny, respektuje dobu prichodu a odchodu
déti, jejich vékové potieby a zvlastnosti, biorytmus a narocnost provadénych ¢innosti. Pevné
je stanovena pouze doba stravovani a odpocinku.
7:00 — 8:30 — ptijem déti, ptijem informaci od rodi¢l, volna hra, spontanni aktivity déti
8:30 — 8:45 — ranni kruh, spole¢na aktivita
8:45 — 9:00 — hygiena, svacina
9:00 — 11:15 — aktivity dle pocasi a planu pecujici osoby (pohybové hry, pobyt na zahradg,
vytvarné aktivity, hra na hudebni nastroje...apod.)
11:15 - 12.00 — hygiena, spolecny obéd
12:00 — 12:30 — odchod déti po obédé
12:00 - 14:00 — odpocinek, cetba pohadek, klidovy rezim
14:00 — 14:30 — hygiena, svacina
14:30 — 16:30— odpoledni program, volna hra, ukonceni volno¢asovych aktivit, odchod déti
domi
Casové tidaje jsou orientadni, v priibdhu dne je mozno piizptisobit organizaci &innosti déti
jejich potfebam a aktudlni situaci. Zachovany ziistavaji vzdy pfimétené intervaly mezi jidly,
dostatecny pobyt venku. Rezim dne mlze byt upraven pro kazdou skupinku zvlast (v ptipadé
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rozdéleni détské skupinky na dvé dle veku déti) podle programu a aktudlnich potieb déti.
Détem v obdobi adaptace je umoznén individualni rezim dle vzajemné dohody s rodicem.

Hra

Spontanni hry probihaji cely den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecujici osobou ve
vyvazeném pomeéru se zietelem na individualni potieby déti. Didakticky cilené ¢innosti
probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace pecujici
osoby s détmi, vychazeji z potieb a zajmi deti, pfi vzajemném propojeni jednotlivych oblasti:
citové a socialni, smyslové a poznavaci, pohybové a estetické. Situacni vychova probiha v
pribéhu celého dne a je zaloZeno na vytvareni a vyuzivani situaci poskytujicich détem
srozumitelné praktické ukazky zivotnich souvislosti tak, aby se uc¢ily dovednostem a
poznatkiim v okamziku, kdy je potfebuji a mohou tak 1épe pochopit jejich smysl. Spontanni
socialni vychova probiha v pribéhu celého dne a je zaloZena na principu pfirozené napodoby.
Pecujici osoba poskytuje détem ve vSech ¢innostech a situacich idealni vzor v chovani i
postojich.

Pohybové aktivity

Pti te€lovychovnych aktivitich dba pecujici osoba zvySené pozornosti o bezpecnost deti,
upozoriiuje na piipadnéa nebezpeci, zajist'uje soustavnou pomoc pii cviceni, byva na
nejrizikovéj$im misté. V prostorech denni mistnosti zafazuje jen takové pohybové aktivity,
které omezeny prostor dovoli. Pohybové aktivity probihaji v prubéhu celého dne:

denné zdravotné zaméfena cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliiovaci, dechova,
relaxacni)

a pohybové¢ hry, v pribéhu pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti, didakticky cilené
pohybové ¢innosti, denné dostatecné zarazovani pohybu pii spontannich hrach a pohybu
venku.

Pobyt venku

S vyjimkou velmi neptiznivého pocasi se v maximalni mozné mite se aktivity odehravaji
venku v pfirodé. Pobyt venku se neuskutecniuje pti mrazu pod -10 °C, pfi silném vétru, desti a
pfi inverzich.

K pohybovym aktivitdm je denné vyuzivan ptilehly park, zahrada, détské hiisté, les. Pecujici
osoba ma ptehled o hrajicich si détech na uvedené plose. Pecujici osoba pribézné kontroluje
stav vybaveni. Za stav détského htisté zodpovida provozovatel.

Odpocinek

Détem k odpolednimu odpoc€inku slouzi prostory mistnosti, které je uréena k odpocinku.
Doba odpocinku probiha od 12:00 do 14:00. Odpocinek a spanek vychazi z individudlnich
potieb déti. Détem, které neusnou, jsou nabidnuty ndhradni aktivity a jsou organizovany tak,
aby nerusily spici nebo dale odpocivajici déti. Donucovat déti ke spanku na lazku je
nepiipustné.
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Predavani déti

Rodice jsou povinni pii prichodu do détské skupiny piedat osobné dité pecujici osobé. Rodice
jsou povinni predavat dit¢ zdravé. Pecujici osoby maji pravo, v zdjmu zachovani zdravi
ostatnich déti, nepfijmout do détské skupiny nemocné dité.

DS je oteviena od 7.00 — 16.30 hodin.

Do DS prichézeji déti zdravé, pravidelné a véas do 8:30 hodin, aby se mohly z¢astnit rannich
¢innosti. Po obédé je mozné déti vyzvednout od 12:15 do 12:30 hod., po odpocinku a svaciné
od 14:45 do 16:30 hod. Ptipadné je mozné se individualné dohodnout jinak.

Provoz DS je celoro¢ni — otevieno je v provozni dny: pondéli—patek (véetné letnich prazdnin).
Pouze ve statni svatky neni péce poskytovana. V piipad¢ uzavieni détské skupiny jsou o tom
rodi¢i informovani 1 mésic predem (pisemné na nasténce a osobn¢ pecujici osobou).

Za priznivého pocasi travi déti nejméné 2 hodiny venku. Diivodem vynechani pobytu venku
jsou: silny vitr, dést, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod - 10 °C. V piipadé dobrého
pocasi je pravdépodobny delsi pobyt venku.

Pti ptichodu a odchodu musi rodi¢e nebo jimi povérené osoby (uvedené pisemné v evidenci
ditéte) dit¢ osobné ptedat pecujici osobé, totéz plati u pievzeti. Dochazka je evidovana
v pisemné formé.

V ptipadé¢, ze zastane dit¢ v DS po provozu, pecujici osoba kontaktuje rodice a pokud je to
mozné, ziistane s ditétem az do té doby, dokud si je nevyzvedne rodi¢ nebo jim povéiena
osoba.

Pokud se tento problém bude opakovat castéji, bude kvalifikovan jako hrubé poruseni
vnitinich pravidel DS a tato sluzba bude uctovana 250 K¢ / hod. Pokud se nebude mozno
spojit s rodi¢em ditéte (nebo poverenou osobou) a dit€ ani po 19:00 hodin€ nadale nema kdo
prevzit a nejsou dostupné zadné informace, pro€ dit€ nebylo vyzvednuto, pecujici osoba DS
kontaktuje Policii CR.

Pfi rannim ptredavani ditéte rodi¢ informuje pecujici osobu o dilezitych okolnostech
spojenych se stavem ditéte (napf. dit€ po nemoci, zavazné okolnosti v rodin€ apod.). Jedna se
predevsim o okolnosti, které¢ by mohly narusit fyzickou ¢i psychickou pohodu ditéte a dalsich
déti béhem pobytu v détské skupiné. Rodi¢ predava dite¢ dostatecné vybavené s ohledem na
aktualni pocasi a potieby ditéte.

10. PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI
Do DS se piijimaji pouze zdravé déti, které nemohou byt zdrojem infekce pro ostatni. Pokud
pecujici osoba zjisti v prubehu dne, ze je dit¢ nemocné, informuje o tom ihned rodice, ktefi si
dité co nejdiive z DS vyzvednou. V piipad€ nutnosti zajisti poskytnuti zdravotnich sluzeb.
Taktéz nemohou byt déti pfedany s Iéky nebo nedolécené.
V ptipad¢ sporné situace tykajici se aktualniho zdravotniho stavu ditéte dolozi rodic¢
posouzeni aktudlniho zdravotniho stavu lékarskym posudkem.
Za bezpecnost déti v DS odpovidaji po celou dobu prace s détmi odpovédné pecujici osoby
DS, a to od doby ptevzeti az do doby pfedani rodicim nebo jimi povéfenym osobam.
Nemtize-li rodi¢ dit¢ do détské skupiny ptivést nebo odvést, mize tak ucinit jiné rodici
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povétena osoba, kterd je zapsana v Evidencnim listu ditcte.

Do DS je ptisné zakazano vnaSeni zvifat, véci, predmétu ¢i latek, které by mohly ohrozit Zivot
¢i zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, sirek, zapalovaci, ostrych predmétt
— jehel, Spendlikii apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS mitiZe rodi¢ ptinést
pouze hracky, které odpovidaji vSem relevantnim norméam, zejména technickym a
bezpecnostnim (nekoralky, ozdoby, drobné predméty, drobné rozkladaci hracky ani
hracky se zvukem).

Kazdé dité si do détské skupiny miiZe prinést pouze jednu hracku (napf. na spani).
Déti nenosi do DS zadné Sperky a cenné predméty. Za ptipadnou ztratu nelze poskytnout
nahradu. Déle nenosi cukrovinky, zvykacky, bonbony.

11. PRIJIMANI DETI

Détska skupina SKRITCI poskytuje sluzby péce o dité v détské skupiné. P¥ijimany
jsou déti ve véku od 12 mésict do 5 let. Pfijimany jsou pouze déti, které jsou evidovany k
dochazce a splnily podminky pro pfijeti do détské skupiny (kladny 1ékatsky posudek).
Minimalni délka pobytu ditéte v zafizeni jsou 3 hodiny dopoledne nebo odpoledne
(ptilden). DéEti mohou byt také ptijaty ke kratkodobé nebo nepravidelné dochazce, vzdy s
ohledem na kapacitu zafizeni a splnéni podminky min. 3 hodiny dochazky v ramci ptldne.
Déti jsou piijimany do détské skupiny v pritbéhu celého roku (dle volné kapacity).

V ptipad¢ zcela naplnéné kapacity neni mozné dalsi dité pfijmout. Lze jej vSak zatadit mezi
cekatele, kterym bude v pfipadé uvolnéni mista toto misto nabidnuto.

Dokumenty, které jsou vyZadovany pred nastupem do détské skupiny:
e Zadost o umisténi ditéte do détské skupiny
e Evidencni list ditéte
e Smlouva s rodici
¢ Posudek o zdravotni zptsobilosti ditéte
e Potvrzeni rodi¢l s vazbou na trh prace
e Souhlas rodi¢i/ zdkonnych zastupci tykajici se GDPR

Pted nastupem ditéte musi byt vSechny vyse uvedené doklady fadné vyplnéné a podepsané
predany feditelce détské skupiny.

Déti jsou do détské skupiny zatazovany po predchozi adaptacni ptipravé. Adaptacni
prizptisobi pecujici osoba po dohodé s rodicem ditéte individualnim potiebam a schopnostem
ditéte.

V ptipad¢ zmény — osobnich tdaju ditéte (napt. kontaktni udaje, zdravotni pojistovna, zmeéna
osob uvedenych v Eviden¢nim listu ditéte) nebo u rodicii v ptipadé zmény zaméstnavatele,
Cisla telefonu apod. jsou rodic¢e povinni ihned (nejpozdéji vSak do 10 dnlt) zménu nahlasit
feditelce détské skupiny.

Vstupni formuléie na vyzadani zasle e-mailem nebo pieda osobné feditelka détské skupiny.
Détska skupina Skfitci Institut rodinného ¢asu, z. s.
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Zmény v dochézce ditéte je nutno hlasit co nejdiive feditelce détské skupiny.

Neptitomnost ditéte je tfeba nahlasit pfedem, nejpozdéji do 8:00 hodin daného dne.
Odhlasovani stravy provadi rodi¢e vzdy den pfedem do 13.00 hod.

V ptipadé¢, ze dité nebude do zatizeni dochézet dle sjednanych podminek ve smlouvé a
nebude fadné¢ omluveno, bude jeho misto nabidnuto dal§imu zdjemci.

Zatizeni si vyhrazuje pravo na odmitnuti ditéte z divodi, které sdéli rodici napt. naplnéna
kapacita zafizeni, nedolozeni potfebné dokumentace. Zatizeni si rovnéz vyhrazuje pravo dité
z détské skupiny vyloucit ze zavazného divodu, ktery sd€li rodi¢i napt. dité se nepiizpiisobi
rezimu v détské skuping, zdravotni nebo psychické divody, které se zjisti v pribéhu
dochazky, a to vzdy po pfedchozi konzultaci s rodicem.

V ptipad¢, ze bude dit¢ vyzvedavat jina osoba nez rodice ditéte, musi byt tato osoba uvedena
v Eviden¢nim listu ditéte.

O ptijatych détech a jejich rodicich bude vedena nezbytna evidence, se kterou bude nakladano
dle GDPR.

Prijimani déti se specifickymi potfebami.

Ptijiméni déti se specifickymi potfebami nejsme uzavieni, ale vyhrazujeme si pravo potieby
ditéte a podminky projednat s rodici, tymem a ptip. s odbornikem, a pokud je nebudeme
schopni naplnit, vyhrazujeme si pravo dité nepiijmout.

12. VYBAVENI DETI

Do détské skupiny dité potiebuje preziivky s pevnou patou nebo sandaly (nevhodné jsou
pantofle nebo crocsy), pyZamo, nahradni véci na prevleceni v€etné spodniho pradla,
plasténku, gumaky, obleceni na ven s prihlédnutim k aktuilnimu roénimu obdobi a
pocasi

(v 1été je vhodné dité namazat opalovacim krémem), nahradni pleny, vlhéené ubrousky.
VSechny uvedené véci jsou podepsané.

Pro bezpecny a ptijemny pobyt déti ve venkovnim prostfedi je nutné, aby mély déti dobré
vybaveni, odpovidajici aktudlnimu pocasi. Vybaveni podle aktualniho pocasi zajist'uje rodic.

Dité ma v zazemi détské skupiny prostor na ndhradni obleceni, které podle pocasi a potieby
dopliuje rodic.

Dit¢ by nemélo nosit do détské skupiny zadné Sperky, ptivésky a fetizky. Pokud na nich
rodice trvaji, pecujici osoby nenesou odpoveédnost za Skody zplisobené jejich poskozenim,
ztratou nebo znicenim.

V prostorach DS nelze odkladat détské kocarky, détské autosedacky, kola, odrazedla a
podobné véci. DS nema odpovidajici prostory k bezpe¢nému uloZeni téchto véci. Za véci
odloZené mimo prostor DS personal DS nezodpovida.

Détska skupina Skfitci Institut rodinného ¢asu, z. s.
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13. UHRADA ZA POBYT DITETE V DETSKE SKUPINE

Provoz détské skupiny SKRITCI je hrazen s &asteénou tthradou nakladd rodiéi, a to ve vysi
aktualniho ceniku, ktery je také prilohou Smlouvy s rodici. VysSe tihrady je stanovena

s ohledem na spolufinancovani sluzby ptispévkem na provoz détskych skupin ze statniho
rozpoctu.

Uhradu za pé¢i o dité v DS (§kolkovné) a stravné jsou rodiée povinni zaplatit vzdy do 20. dne
pfedchoziho mésice pfevodem na bankovni ucet DS nebo hotové ve skolce. V ptipadé
nepiitomnosti ditéte v détské skupiné se poplatek nevraci. V ptipadé dlouhodobé nemoci,
potvrzené 1ékatem 50% vratna ¢astka, stravné se vraci pokud bylo dité fadn¢ omluveno.
Pokud rodi¢e opakované nezaplati Skolkovné nebo stravné, a nedohodnou si s feditelkou
détskeé skupiny jiny termin thrady, muze feditelka détské skupiny rozhodnout o ukonceni
dochazky do DS.

Rodice jsou povinni odhlasovat stravu do 13:00 hodin pfedchoziho dne. Pokud stravu
nestihne odhlésit, mize si vyzvednout obéd ve 12:00 hodin. Tento narok vznika pouze za
prvni den nepfitomnosti ditéte. Dité, které nema odhlésenou stravu den piedem, je pocitano
do stavu a rodi¢e musi za tento den uhradit stravné, je-li objednano.

14. DALSI POZADAVKY — NEMOC DITETE, URAZY
Nemoc ditéte

Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v détské skuping jsou rodice telefonicky ihned informovani o
stavu ditéte a podle svych moznosti si dit€¢ po dohodé s pecujici osobou co nejdiive
vyzvednou.

V ptipadé onemocnéni ditéte je rodi¢ povinen neprodlené informovat pecujici osobu o stavu
ditéte a jeho nepfitomnosti v zafizeni. V ptipad¢, ze dité jevi ptiznaky nemoci, ma pecujici
osoba pravo dany den dit¢ odmitnout piijmout do zatizeni détské skupiny.

Vyskyt infekéniho onemocnéni

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v roding (nesStovice, zloutenka, mononukleoza aj.) je
rodi¢ povinen neprodlené ozndmit pecujici osobg.

Vyskyt pedikulozy (ve§ détska)

Vyskyt vsi détské u ditéte je rodi¢ povinen neprodlené oznamit pecujici osobé. Zbavit déti vsi
je povinnosti rodic¢t, nikoliv pecujicich osob. V piipadé, Ze se vsi objevi u nékterého ditcte,
pozadaji pe€ujici osoby rodice, aby provedli opakovanou kontrolu vlasii u svého ditéte.
Détska skupina doporucuje rodiciim drzet se doporucenych postupti odbornikil a ¢isténi vlast
nékolikrat po sobé po n€kolika dnech i tydnech opakovat. Pfi hromadném vyskytu bude také
informovana krajska hygienicka stanice.

V détské skupiné se v ptipadé vyskytu vsi détské provede dezinfekce podlah a povrcht, za
pritomnosti rodi¢e dezinfekce Satni sktinky, vy¢isténi mokrou cestou plySovych hracek a
koberct.
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Evidence a registrace urazii

V ptipad¢ urazu je pecujici osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetfeni, ptipadné i 1¢kaiské
vysetfeni. Bezodkladné jsou o Grazu informovani rodice ditéte. Pecujici osoba zajisti zapis do
knihy razt do 24 hodin od urazu. Za dany Uraz je povazovan uraz, ktery se stal v pfimé
souvislosti s vychovnou ¢innosti (v détské skuping, pti akcich konanych détskou skupinou
mimo zafizeni) od doby pievzeti do doby ptedani ditéte rodici ¢i povérené osobé. Vyjmuti
pfisatého klistéte ani odstraniovani v§i nespada do urgentni pomoci. Lékarnic¢ka pro poskytnuti
prvni pomoci je soucasti povinného vybaveni zafizeni.

15. AKCE PRO DETI

V souladu s Planem vychovy a péce organizuji pecujici osoby pro déti navstévy riznych
kulturnich, vychovnych, sportovnich a jinych akei. Pfipravované akce jsou vzdy vcas
oznamovany na nasténce v Satn¢ déti a na webovych strankach détské skupiny. Zarovei o
jejich konani informuje feditelka détské skupiny pfedem rodice ditéte s pozadavkem na
hotovostni thradu nékladl s tim spojenych (zejména vstupné, piipadné doprava apod.). Platba
se hradi v hotovosti v uréeném terminu, avSak nejpozdéji rano pred konanim akce, pficemz
rodice ditéte obdrzi doklad o zaplaceni.

Pokud se v zatizeni kond spolecenska akce (slavnosti, besidky apod.), které se zucastni rodice
ditéte nebo povétené osoby, nesou tito plnou odpovédnost za dité po jeho prevzeti od pecujici
osoby.

Ptipadna piitomnost dal$iho ditéte rodict, které neni umisténo v zafizeni, na spolecenské akci
v zafizeni, musi byt povolena feditelkou détské skupiny. Rodice ditéte jsou povinni
zabezpecit péci o toto dalsi dité tak, aby akce nebyla Zddnym zplisobem narusovana.

16. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

a) Poskytovatel se zavazuje dodrzovat ml¢enlivost a dbat na ochranu osobnich udajt déti i
jejich rodica vyuzivajicich sluzbu v DS.

b) Pied zahajenim poskytovani sluzby uzavira s rodicem pisemnou Smlouvu.

c) Poskytovatel vede pfedepsanou evidenci déti v DS.

d) Poskytovatel zpracovava a zajist'uje dodrzovani Planu rozvoje a péce a Vnitinich
pravidel, dale rozvoje schopnosti, kulturnich a hygienickych navykt ditéte se
zamétfenim na formovani osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte.

e)Poskytovatel se zavazuje zabyvat se vSemi stiznostmi, které se tykaji poskytované
sluzby DS.

f) PeCujici osoby DS nepouzivaji vici ditéti nepiiméreny vychovny prostiedek nebo
omezeni, anebo takové vychovné prostiedky, které se dotykaji diistojnosti ditéte nebo
které jakkoli ohrozuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

g) K zajisténi bezpecnosti déti pti pobytu uvnitt DS a mimo tyto prostory jsou pecujici
osoby DS proskoleny v oblasti BOZP a PO.
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17. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI DETI
Dité mé pravo:

e aby mu spole¢nosti byla poskytovana ochrana (potieba jidla, obleceni, mista k Zivotu,

e I¢katské pomoci, ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo
psychicky zranit)

¢ byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachézeni, i kdyz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

¢ na emocn¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodicu,
pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi,
kteti ho maji radi, pravo na pozornost ze strany dospélych, pravo dostévat i projevovat
lasku, ...)

e byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, kterym si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust ve zdravého télesné€ i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi apod., pravo rozvijet v§echny
své schopnosti a nadéani, pravo hrat si, pravo na soukromi, ...)

¢ byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi sviyj vlastni zivot (pravo ovliviiovat

¢ rozhodnuti, co se stane, pravo na chovani pfimétené véku, pravo byt pfipravovan na
svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem atd.)

e (vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

¢ na optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

¢ na ochranu ptfed socidln€ negativnimi jevy

e na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych détskou skupinou v rozsahu stanoveném

e Zakonem 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupine

e na fyzickou i psychickou bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti détské
skupiny.

e Ucastnit se vSech aktivit détské skupiny v ¢ase dochazky, ke které bylo ptijato, pokud to

¢ dovoli jeho zdravotni stav

e pii nastupu do détské skupiny na individudlné pfizpisobeny adaptacni rezim (rodice
ditéte dohodnou s feditelkou détské skupiny a pecujicimi osobami nejvhodnéjsi postup)

Dité ma povinnost:

e respektovat a dodrzovat stanovena pravidla souziti v détské skupiné

e upeviovat si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozaddat o pomoc, omluvit se,
neskakat do teci)

e dbat pokyni pecujicich osob a ostatnich zaméstnanct détské skupiny

e Setrn¢ zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomiickami

e vzajemn¢ si pomahat a neublizovat si, konflikty se snazit fesit tistni domluvou nenicit
praci druhych

e dodrzovat osobni hygienu, samostatné pouzivat WC
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e oznamit pecujici osob€ nebo ostatnim zaméstnanctim détské skupiny jakékoliv piani,
potiebu, nasili — télesné i dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel

e plnit pokyny zaméstnanct détské skupiny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
sezndmeni. Hrat si tak a podle toho, jakou ¢innost a hraci koutek si zvoli. Po dokonceni
¢innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto. V piipadé vétsiho poskozeni
majetku détské skupiny ¢i vétSich her a pomucek se podili na feSeni Skody rodice.
Nenosit do détské skupiny cenné véci.

18. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI RODICU/ZAKONNYCH ZASTUPCU
Rodi¢ ma pravo:

- na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte

- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim détské skupiny tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdelavani jeho déti, pficemz jeho vyjadienim musi byt vénovana pozornost

- projevit jakékoli pfipominky k provozu détské skupiny, bud’ pecujici osobé nebo
feditelce détské skupiny

- na informace a poradenskou pomoc détské skupiny v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani jejich ditéte

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pecujici osobou (¢i feditelkou
détské skupiny na pfedem domluvené schiizce)

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

- byt seznameni s Vnitinimi pravidly a Planem vychovy a péce

- dohodnout adaptacni dobu s feditelkou détské skupiny

Rodi¢ ma povinnost:

e piivadét do détské skupiny dité zdravé

e oznamit ihned infekéni onemocnéni ditéte

e zajistit, aby dité fadn€ dochazelo do détské skupiny

¢ na vyzvani feditelky détské skupiny se osobné ztcastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se chovani a vzdélavani ditéte

e informovat détskou skupinu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditcte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh dochazky do
détské skupiny. Je-li podezieni na nemoc, maji pecujici osoby pravo, v zajmu zachovani
zdravi ostatnich déti, déti s nachlazenim ¢i jinymi infekénimi onemocnénimi do détské
skupiny nepfijmout. Podavani 1éki ditéti v détské skupiné na Zadost rodicii nespada
do druhu prace pecujici osoby, tudiZ tuto ¢innost pecujici osoby vykonavat
nesméji.

e oznamit détské skupiné pfedem znimou nepritomnost ditéte, neni-li nepfitomnost
pfedem znama, omluvi dité neprodlené

e oznamovat détské skupiné zmény v téchto udajich:

B jméno a pfijmeni, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu

B datum nastupu do détské skupiny

B udaje o tom, zda je dit€ zdravotné postizeno, vcetné udaje o druhu postizeni

B udaje o zdravotni zpisobilosti k nastupu do détské skupiny
Détska skupina Skfitci Institut rodinného ¢asu, z. s.
Krumvif 10, 691 73 Uhfice 216, 696 34
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B jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro
dorucovani pisemnosti, telefonicka spojeni

¢ rodice jsou povinni piedat osobné dité pecujici osobé. Za bezpecnost déti v détské
skupiné odpovidaji po celou dobu pobytu v détské skupiné pecujici osoby, a to od doby
prevzeti od jejich rodicti az do doby jejich predani rodi¢lim ditéte nebo rodice ditéte
mohou k vyzvedavani ditéte pisemné zmocnit jinou osobu. Bez pisemného zmocnéni
pecujici osoby nevydaji dité nikomu jinému neZ rodi¢im.

e rodiCe nesou odpoveédnost za vybaveni ditéte vhodnym oblecenim pro ¢innosti ve
vnitinich prostorach détské skupiny i venku.

¢ Pii pobytu v détské skupiné rodice déti

B dodrzuji stanovenou organizaci provozu détské skupiny a vnitini rezim détské
skupiny

B {idi se Vnitinimi pravidly, Planem vychovy a péce a dal$imi internimi pravidly
détské skupiny

B dodrzuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci détské skupiny, s jinymi détmi
dochazejicimi do détské skupiny a s ostatnimi rodici déti pravidla slusnosti a
vzéajemné ohleduplnosti.

B pii setrvani v aredlu détské skupiny po prevzeti ditéte, odpovida za bezpecnost
ditéte jeho rodi¢ nebo jim pisemné zmocnénd osoba.

19. VZAJEMNE VZTAHY

- vzajemné vztahy mezi vSemi zaméstnanci détské skupiny, détmi a jejich rodi¢i musi
vychazet ze slusnosti, vzadjemné Ucty, respektu a ndzorové snasenlivosti podlozené
vzajemnou toleranci, diveérou a spravedlnosti

- v détské skupiné jsou zohlednovany potieby jednotlivce, déti jsou vedeny k chapani
potieb druhych, k respektovani urcitych hranic a spolecenskych navyka

- vSichni zamé&stnanci jednaji s détmi na zédklad€ vzajemné ucty, respektu, zachovani
diistojnosti a vedou k tomu 1 déti (eliminace socialni patologie — poniZovani,
zesmésnovani, ironizovani, Sikany apod.)

- pecujici osoby cti slusnost a ohled na druhé a vedou k nim i déti

- obé¢ strany vzajemné dodrzuji stanovend pravidla dand Vnitinimi pravidly a Planem
vychovy a péce

- pecujici osoby jsou seznameny s cili détské skupiny, se zasadami komunikace s détmi

- déti se mohou kdykoliv obréatit na pecujici osoby o radu, pomoc

- vychovné problémy se fesi individualng (podnéty ze strany détské skupiny i rodicit)

- vSichni zamé&stnanci, déti a jejich rodice dbaji na dodrzovani zékladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace

- stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci détské skupiny je mozno dorucit e-mailem nebo
oznamit osobn¢ feditelce détské skupiny, kterd je nejpozdéji do 14 dni od doruceni
vytidi

- vSichni zaméstnanci détské skupiny se fidi zdkonem o ochrané osobnich tdaju

Détska skupina Skfitci Institut rodinného ¢asu, z. s.
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20. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM DETSKE SKUPINY

1) Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné zajist'uji pecujici osoby, aby déti zachazely
Setrné s u¢ebnimi pomtickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek détské skupiny.

2) Po dobu pobytu v prostorach détské skupiny jsou rodi¢e povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek détské skupiny a v ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili
tuto skutecnost neprodlené pecujici osobé nebo teditelce détské skupiny.

3) Déti jsou vedeny k udrzovani Cistoty a pofadku ve svych vécech, tklidu hracek a
pomtcek po ukoncéeni ¢innosti. Pfed odchodem z prostor détské skupiny kazdé dité
uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

4) Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku détské skupiny, ostatnich déti,
pecujicich osob ¢i jinych osob je projednéno s rodici déti.

5) Pozaduje-li détské skupina ndhradu Skody po rodici ditéte, musi poSkozeni véci
vzdy prosetfit pecujici osoba nebo feditelka détské skupiny a zvazit i pedagogickou
stranku.

21. JINE

Omezeni v ramci détské skupiny

V celém objektu détské skupiny je zdkaz koufeni, a to podle zdkona ¢. 379/2005 Sb., dale
zakaz pozivani alkoholu, zékaz pouzivani nepovolenych elektrickych spottebici, zakaz
vstupu a volného pobihdni zvitat, zdkaz rozdélavani ohné, zapalovani svicek a pouzivani
aromatickych lamp.

Pokyny pro pripady nouze (havarie, poZar a jiné)
Vnitini pravidla nenahrazuji havarijni a evakuac¢ni fady, podle kterych se fesi mimotadné
situace.
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22. ZAVER

Vnitini pravidla jsou ptilohou Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping.
Provozovatel si vyhrazuje pravo v ptipad¢ potieby ménit a aktualizovat Vnitini pravidla.

V ptipad¢ zmény ve Vnitinich pravidlech budou rodice o této zmén¢ informovani v Dodatku
ke smlouvé, ktery musi byt oboustranné podepsan.

Poskytovatel je povinen uchovat tdaje a dokumenty obsazené v evidenci déti o konkrétnim
ditéti po dobu 10 let od ukonceni poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné rodici
tohoto ditéte. Pti zpracovani osobnich udajii se fidime platnymi pravnimi ptedpisy, s u¢innosti
od 25.05. 2018 zejména Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27.
04. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o volném
pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich
udaji) (dale jen ,,Natizeni EU®).

Veskeré dilezité informace, véetné informaci o ptipravovanych akcich, omezeni provozu atd.,
jsou vzdy véas oznamovany, a to hlavné na nasténce umisténé v prostorach DS a na
webovych strankach provozovatele. Déle jsou rodice s témito informacemi seznamovani i
osobn¢ prosttednictvim pecujicich osob.

Vnitini pravidla nabyvaji u¢innosti dne 1. 8. 2024

Plnéni Vnitinich pravidel je zavazné pro rodice i zaméstnance v plném rozsahu.

V Krumvif dne 1. 7. 2024

Vypracovala: Jana Kfenova
reditelka DS

Tato Vnitini pravidla plati od 1. 8. 2024
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